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1. IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE
Centro Universitario:

| Centro Universitario del Sur N

Departamento:
| Cultura, Arte y Desarrollo Humano ]

Academia:
| Estudios Lingilisticos B

Nombre de la unidad de aprendizaje:
LExpresién oral y escrita ]

Clave de la Horas de Horas de practica: Total de horas: | Valor en créditos:
materia: teoria:
LT251 30 30 60 6
Tipo de curso: Nivel en que se ubica: Carrera Prerrequisitos:
o C = curso o Técnico Licenciatura en Letras | Ninguno
o CL =curso o Técnico Superior Hispanicas
laboratorio o Licenciatura
a L = laboratorio |o Especialidad
a P = préactica o Maestria
a T = taller o Doctorado
o CT = curso -
taller
a N = clinica
o M = modulo
o S = seminario
Area de formacién
Basica comun obligatoria 7

Elaborado por:

Monica Maria Marquez Hermosillo

Revisado por:

| Dra. Soraya Santana Cardenas 1
Fecha de elaboracion: Fecha de Gltima actualizacion
Agosto 2004 Enero 2014
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2. PRESENTACION

Comunicarse con correccién y eficacia es una necesidad imprescindible en el mundo actual. La
escritura es un instrumento de reflexion y autoconocimiento que organiza y clarifica el
pensamiento, facilita la toma de conciencia del entorno y la posibilidad de incidencia sobre el
medio social.

Redactar, ademas, es indispensable para el desempefio de los estudiantes en su practica
cotidiana, pues los procesos de ensefianza-aprendizaje de todas las areas implican la habilidad
de escribir. Incluso ahora, con las nuevas tecnologias de comunicacion a distancia, la escritura
ha vuelto a involucrarse en nuestro ambito puramente personal.

Pero saber escribir y saber expresamos oralmente no son resultados naturales del pensamiento. Es
preciso seguir estrategias determinadas, conocer técnicas y teorias, observar las normas
pertinentes y ejercitar todo ello con constancia si queremos realmente comunicar lo que deseamos.

Es preciso saber utilizar los conocimientos y habilidades verbales —incluso el lenguaje no verbal—
para que nuestro conocimiento sea verdaderamente de impacto en nuestro medio.

La materia de Expresion oral y escrita abona al perfil del egresado en Letras Hispanicas en los
siguientes puntos: Habilidad para la redaccion de textos, Habito de lectura, Capacidad de
anélisis y reflexion sobre los fenémenos que atafien a la lengua y la literatura, Inclinacion hacia
los fendmenos relacionados con la comunicacion social e Interés por transmitir los

conocimientos adquiridos.

3. UNIDAD DE COMPETENCIA

Comprender la importancia de la comunicacion escrita y oral como herramienta indispensable
para la formacion y el desarrollo cognitivo del individuo, ademas de definir técnicas especificas
que garanticen la eficacia en la redaccion y expresion oral de textos de cualquier indole.
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4. ATRIBUTOS O SABERES

wPIENSA Y ¢

Saberes Contenidos

e Procesos comunicativos

o Estructuras textuales y discursivas

» Recursos expresivos y linglisticos

Tipos de textos y discursos

Normatividad de la expresion oral y escrita

Principales escollos en la expresion oral y escrita

Fases en la construccién de un texto o discurso

Caracteristicas y cualidades de los formatos de expresion oral y
escrita

Tedricos

o Localizacion y manejo de la informacion

Uso de herramientas de apoyo para la expresion oral y escrita

Enriquecimiento del vocabulario y uso de recursos expresivos

Identificacidn, caracterizacidn y critica de textos

Aplicacion de las diversas fases para la construccion textual

Aplicacién de reglas basicas y condiciones de la expresion oral

y escrita

Elaboracion de diversos tipos de textos

 Ejercicio de la expresividad oral mediante formatos individuales
y grupales

 Autocritica y autocorreccion, critica y correccion colectiva
Aplicacion de ambas habilidades a situaciones probleméticas

especificas

Practicos

« Disponibilidad para el reaprendizaje de las habilidades de
escritura y expresion oral

» Valoracion de la escritura y la expresion oral como instrumento
de organizacion del pensamiento, de autoconocimiento, de
aprendizaje permanente y de accién social

« Cooperacion y colaboracion con el aprendizaje del grupo

» Respeto y tolerancia hacia otras visiones del mundo y sus
estilos de expresién

 Interés por adentrarse en el conocimiento del idioma, sus
estructuras y sus origenes

« Esfuerzo por cumplir con las cualidades de la correcta escritura
y la expresion oral

 Espiritu autocritico

o Localizacion de problemas comunicativos reales y de soluciones
a través de la escritura y la expresion oral

Formativos

o Uso de elementos metodologicos de diversos autores en cuanto
Metodolégicos al proceso comunicativo y a las normas de la comunicacion y
expresion oral y escrita
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5. CONTENIDOS TEORICOS
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Temas

Subtemas

1. Introduccion

1.1. Justificacion de la materia y diagnéstico del
grupo

1.2.La comunicacion oral y escrita para el
estudiante universitario

1.3.La comunicacion oral y escrita para la
profesion determinada

1.4. Procesos comunicativos

2. Laexpresion oral

2.1. Caracteristicas y cualidades
2.2. Técnicas discursivas elementales
2.3.Formalidades de la expresion oral y de su

presentacion
2.4.Vicios de diccion
2.5.Recursos del vocabulario
2.6.Formatos individuales

2.6.1. Exposicion

2.6.2. Discurso

2.6.3. Conferencia

2.6.4. Ponencia

2.6.5. Entrevista
2.7.Formatos grupales

2.7.1. Conversacion

2.7.2. Panel

2.7.3. Debate

2.74. Mesaredonda
2.7.5. Simposio
2.7.6. Foro

3. Laescritura

3.1. Caracteristicas y cualidades

3.2.Formalidades de la escritura y de su
presentacion

3.3.Problemas frecuentes de la escritura dentro
del area profesional determinada

4. Tipos de texto y estructuras
textuales

4.1, Textos informativos

4.1.1. Resumen

4.1.2. Resefia

4.1.3. Cronica

414. Informe

4.15. Articulo académico
4.2. Textos argumentativos

4.21. Ensayo

4.2.2. Editorial

4.2.3. Comentario
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Temas

Subtemas

5. Redaccion

5.1. Ortografia y sintaxis
5.2. Laoracion
5.3. Elpérrafo
54. Eltexto
5.5. Normatividad ortogréfica
5.6.  Puntuacion
5.2. Vicios de redaccion

6. CONTENIDOS PRACTICOS

Tareas o acciones

= oD o=

Redaccion de reportes de lectura previa individuales
Exposiciones orales individuales y grupales
Anélisis textuales y orales

Redaccion de articulos

7. EVALUACION DE DESEMPENO

Evidencias de
desempeiio

Criterios de desempeiio
profesional

Campo de aplicacion

Reportes de lectura
Exposiciones
individuales y/o grupales
frente al grupo

Redaccion de textos

Participacion oral demostrando
la aplicacion practica de la
teoria en clase o fuera de ella.
Capacidad de analisis y
sintesis.

Organizacion lbgica de
presentaciones orales y
textuales.

Utilizacion de fuentes
confiables.

Aportaciones criticas de un
tema al grupo o fuera de él.
Realizacion de textos
pertinentes en contenido y
forma dentro o fuera de clase.

Dentro del aula desarrollara
habilidades para la expresion oral
y redaccion de textos.

Adquirira habilidades para el
manejo de grupos, incursionando
en el trabajo docente o cualquiera
que implique la expresion oral.
Adquirira habilidades para la
realizacion de textos,
incursionando en trabajos que
impliquen la redaccién.

Todos aquellos trabajos escritos y orales que el alumno presente con plagio seran anulados,
entendiendo como plagio a la copia en lo sustancial de obras ajenas, presentandolas como
propias, sin citar al autor.




!l

s

wm;lmf*":wm, CENTRO UNIVERSITARIO DEL SUR
P DIVISION CIENCIAS ARTES Y HUMANIDADES
E DEPARTAMENTO DE CULTURA, ARTE Y DESARROLLO HUMANO
e LICENCIATURA EN LETRAS HISPANICAS

8. CALIFICACION

e FEjercicios dentro y fuera de clase 15%
e Participacion en clase 10%
e Examenes parciales 15%
e Elaboracion de textos 20%
e Trabajo integrador 30%
e Formacion integral 5%
e |ecturaeninglés 5%

9. ACREDITACION

v Numero de asistencias minimas para acreditar en ordinario 80%
v Numero de asistencias minimas para acreditar en extraordinario ~ 65%

10. BIBLIOGRAFIA

BIBLIOGRAFIA BASICA:

Fonseca Yerena, Socorro. (1997). Estrategias de comunicacion oral. De la teoria a la practica.
México: Alhambra Mexicana. Vol. 1y 2.

Martinez Hernandez, Maribel. (2006). Taller de lectura y redaccion 1, un enfoque constructivista.
México: Prentice Hall.

BIBLIOGRAFiA COMPLEMENTARIA:

J. de la Torrez, Francisco. (1992). Taller de lectura y redaccion Il. México: Mc Graw Hill.
Serafini, M. Teresa. (1991). Como redactar un tema. Didéctica de la escritura. México: Paidos.
Cohen, Sandro. (2002). Redaccion sin dolor. México: Planeta.

Maqueo, Ana M. (2001). Redaccion. México: Editorial Limusa.

Vivaldi, G. Martin (1993). Curso de redaccién. Teoria y préctica de la composicion de estilo. Espafa:
Editorial Paraninfo.

Espindola Castro, José Luis. (1999). Practica y teoria de la comunicacion oral. México: Endere.
Garcia Caeiro, Ignacio. (1988). Expresion oral. México: Longman.

Cassany, Daniel. (1998). Repara la escritura. Didéctica de la correccion de lo escrito. Espaiia: Editorial
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Gao. Serie Biblioteca de aula.

Correa Pérez, Alicia. (1996). El placer de la escritura. Manual de la apropiacion de la lengua escrita.
México: Alhambra.

Jolibert, J'y R. (1999). El poder de leer. Técnicas, procedimientos y orientaciones para la ensefianza y
aprendizaje de la lectura. Espafia: Gedisa editorial.

Marquez Hermosillo, Monica. (2000). Activar el lenguaje. Claves para la lectura y la escritura. México:
Trillas.

Rodriguez Estrada, Mauro. (1994). Creatividad verbal. Como desarrollarla. México: Editorial Pax, serie
Creatividad Siglo XXI.

Serafini, Maria Teresa. (1997). Cémo se escribe. México: Paidds, serie Instrumentos Paidos, nam. 12.

Sanchez Espinosa, Martha. (2007). Taller de lectura y redaccién II. Un enfoque constructivista. México:
Pearson Educacion.

Oseguera, Eva Lydia. (1992). Taller de lectura y redaccion. México: Publicaciones cultural.
4100SE1992-1 ejemplar.

Ruelas Vazquez, Carlos. Comunicacion oral y escrita. Redaccion y exposicion de temas. (sin datos).
302.2242RUE1982. 1 ejemplar.

Palou, Pedro Angel. (1997). Redaccion 2. Leer, escribir, investigar. México: Prentice Hall. 808.066PAL.
1 ejemplar.

Palou, Pedro Angel. (1997). Redaccion 1. Pensar, clasificar, describir, texto y cuaderno de trabajo.
México: Prentice Hall. 808.066PAL. 1 ejemplar.

Petrak Romero, Gunther. (2005). Redaccion. Un enfoque funcional. México: Esfinge. 808.02PET2005. 3
ejemplares.

Gonzalez Ochoa, Rodrigo. (2010). Redaccién, composicion y estilo. México: Editorial Limusa.
808.0461GON2010. 2 ejemplares.

Ramirez Valenzuela, Alejandro. (2002). Espafiol y redaccion 1y 2. México: Limusa. 465RAM. 7
ejemplares.

Amaro Barriga, Manuel Javier. (2007). Redaccion para universitarios. México: Limusa. 461AMA2007. 2
ejemplares.

Fregoso Peralta, Gilberto. (2009). E/ estudiante universitario y la redaccién. Una propuesta remedial.
Guadalajara. Universidad de Guadalajara, CUAltos. 461FRE2009. 3 ejemplares.

Maqueo, Ana Maria. (2010). Ortografia. México: Limusa. 411MAQ. 8 ejemplares.
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Ferreiro, Emilia. (2002). Relaciones de (in)dependencia entre oralidad y escritura. Barcelona Gedisa.
401.93REL2002. 1 ejemplar.

Cassany, Daniel. (1999). Construir la escritura. Barcelona: Paidos. 802.02CAS1999. 4 ejemplares.

Grillo, Maria del Carmen. (2004). Los textos informativos, guia de escritura y estilo. Buenos Aires: La
crujia ediciones. 808.02GRI2004. 2 ejemplares.




