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2.- PRESENTACION

Para Trabajo Social la Informatica se entiende como “....la herramienta
fundamental el computador, el cual se conecta a una gran red mundial que es
Internet. También a través de ella podemos extraer recurso de mucho aporte
para complementarlo con nuestra educacién, por ende la informatica es la nueva
ensefianza del futuro presente”,

En la unidad de Aprendizaje de Laboratorio de Computo II, Excel 2007 es un
programa de Microsoft Office 2007, el cual consiste en una hoja de calculo,
utilizada para profundizar en los calculos aritméticos exhaustivos o simplemente
bases de datos.

Las graficas son otras de las cosas mas importantes de Excel 2007, ellas nos
representan los resultados de miles de cosas como boletas, recibos, préstamos,
etc., en un simple dibujo.

La habilidad adquirida en Excel 2007 le permitira realizar tareas inherentes a Ia
Investigacion de los Fenomenos Sociales, asi como en la de Intervencién en la
Realidad y desarrollando competencias no solo en su quehacer profesional sino
en otras areas laborales enfocadas a la Informatica.

Una vez dominados los contenidos del curso podra desarrollar bases de datos con
resultados graficos y su correspondiente interpretacion, desde el punto de vista
de Trabajo Social practicamente cualquier area de intervencién de la Licenciatura
en Trabajo Social.

3.~ UNIDAD DE COMPETENCIA

Investigacion de los fenémenos sociales e Intervencion en la realidad ya que
realizara busqueda, seleccién y discriminacién de informacion (permitiéndole la
construccion de nuevos conocimientos). Este curso es una oportunidad de
organizar informacién, a través del vaciado de datos de encuestas o
cuestionarios, crear férmulas para optimizar su labor diaria que podran
representarla en forma de graficos que le permitan hacer el anilisis e
interpretacion desde la dptica del Trabajo Social de los datos arrojados en una

| investigacién. B
4.- SABERES
SABERES Dominio de:
PRACTICOS |+ Hoja de calculo

Vaciado de datos
*  Filtracion de datos
Asistente para graficos

Formulas
SAE}ERES Dominio de:
TEORICOS - Lenguaje Logico

Secuencia de procedimientos
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| SABERES
FORMATIVOS

Fortalecer:
* La honestidad y objetividad en el manejo de datos de una
investigacion de calidad, innovadora Y propositiva

La interpretacion de datos para la obtencién de informacién
cuantitativa

El Respeto al Derecho de Autor mencionando fuente de origen
de informacion.

La Creatividad Personal

Socializar el Conocimiento para Enriquecerlo

5.- CONTENIDO TEORICO-PRACTICO (TEMAS Y SUBTEMAS)

TEMAS

SUBTEMAS

Excel 2007

I.Generalidades
del programa

e Identificar componentes de la pantalla de trabajo

® Personalizacion de la pantalla de trabajo

e Cinta de opciones, fichas y grupos de comandos

® Operaciones basicas del programa (Abrir y buscar archivos,
Guardar archivos, Modos de desplazamiento por una hoja de
calculo y por un libro de trabajo, Vistas en Excel 2007: normal,
vista previa de saltos de pagina. Copiar, cortar, pegar Insercion
y edicion de informacién: texto, numérica y formulas)

II. Formato

Ficha inicio:

e Revisaran los grupos de comandos: Portapapeles, Fuente,
Alineacion Numero, Estilos, Celda, Modificar

Ficha diseiio de pagina

® Revisaran los grupos: Tema, Configurar pagina, Ajustar area
de impresion, Opciones de hoja

Ficha insertar:

e Revisaran los grupos de comandos: Tablas, Ilustraciones,
Graficas, Texto.

Ficha herramientas de graficos:

® Revisaran los grupos de comandos: disefo, presentacion,
formato

de datos y
graficos

III.Férmulas e | Revisaran los grupos de comandos:
interpretacion | e Bibliotecas de funciones, Nombres definidos, Calculo

Interpretacion de datos y de graficos

¢ Conocer los elementos minimos de la interpretacién: Titulo
del grafico, Fuente de los datos obtenidos, Descripcion de las
categorias y de los valores, Conclusién desde Ia optica de
Trabajo Social
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IV. Desarrollo | e Cuestionario
de Producto e Captura de datos
Terminal e Categorizacion
e Implementacion de formulas
e Elaboracion de graficas
L e Interpretacion de las mismas
6.- ACCIONES

| e Aplicar las instrucciones del programa Excel 2007 a través de la practica en
aula (8 sesiones)

® Reforzar conocimiento practico con ejercicios guiados (tareas practicas)
¢ Crear archivos de interés personal para que desarrollen una investigacion
como producto terminal en CD

® Aplicar cédulas de entrevista estructurada a los compaiieros del
Departamento para obtencion de datos

e Capturar los datos obtenidos y aplicar las Herramientas de datos, filtros y
orden

® Aplicar de formulas para obtencién de totales, asi como de funciones
estadisticas basicas (porcentaje, suma, promedio, moda, mediana, maximo y
minimo)

* Elaborar graficas (tipos: poligono de frecuencia, histograma y de area)

¢ Interpretar los resultados de los graficos y los datos estadisticos

® Proponer soluciones desde la éptica del Trabajo Social a la problematica
investigada

7.- EVIDENCIAS DE 8.- CRITERIOS DE DESEMPENO 9.- CAMPO DE
APRENDIZAJE APLICACION
® Archivo u hoja de ® Cumplir con las instrucciones | e Desempeiio
calculo creada en cada recibidas en aula profesional
sesion
e Libro de trabajo en e Cumplir con los requisitos del Desempeiio
Excel 2007 como producto producto terminal (que se Profesional
de su investigacion en CD- | desarrollara durante 8 sesiones)
RW
e Diseno de cédula de ® 10 preguntas cerradas de e Desempeiio
entrevista y aplicacion a sus | opcién multiple de la tematica a profesional
compaiieros de grupo investigar
¢ Hoja de calculo con el ® Aplicar elementos de formato: | Desempeiio
vaciado de entrevistas fuente, alineacion, bordes y Profesional
tramas
¢ Hoja de calculo con el e Aplicar elementos de e Desempeio
concentrado de datos herramientas de datos: profesional
formularios, autofiltros y orden

%
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® Hoja de calculo con ¢ Aplicar formulas (porcentajes) Desempeiio
féormulas para totales y y funciones: suma, , promedio, Profesional
funciones estadisticas moda, mediana, maximo y minimo

e 10 Graficas e Aplicar titulos, leyenda, rotulo | e Desempeiio

(histogramas, poligonos de | de datos, fuente de obtencién de | profesional
frecuencia y de area) datos.

® Interpretacion delas 10 | e Aplicaren la interpretacion los | Desempefio

graficas y los resultados de siguientes elementos: titulo del Profesional
las formulas (en una hoja grafico, descripcién de categorias
del libro) y valores asi como la fuente de

origen de datos
® Propuestas de Trabajo e Aplicar los siguientes rubros: Desempeiio
Social descritas en una hoja | ¢qué conozco del tema? équeé Profesional
de calculo investigue?

équé aprendi?

écual es su aportacion desde la
optica de trabajo social al tema
investigado?

10.- CALIFICACION

® Orden y disciplina en el laboratorio 10%
e Investigacion individual 5%
® Ejercicios practicos (en aula) 50%
e Ejercicios guiados (tareas practicas) 15%
® Producto terminal 20%

Total 100%

11.- ACREDITACION
e Contar con un minimo de 80% de Ia asistencia
® Obtener un minimo de 60 como calificacién final del ciclo
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