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2. PRESENTAcTóN

La materia de Computación, forma parte del área básica común, introduce al alumno en
el uso y aprovechamiento de las nuevas tecnologías de información, al utilizar
computadoras personales y programas de uso general que les sean de utilidad en su vida
estudiantil y profesional

3. OBJETIVO GENERAL

Que el alumno Conozca y maneje la computadora como una herramienta integral a la
diaria labor profesional, así como el manejo de software diverso.

5. CONTENIDO

Avenida lndependencia Nacional # 151, Autlán de Navarro, Jalisco; C.P. 48900, Tels. (317) 382-50-10
http://www.cucsur.udgmx

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al finalizar el curso, el alumno será capaz de definir y diferenciar los conceptos
fundamentales del área de la computación, sabrá cuales son los perifericos que
conforman una computadora y como funcionan cada uno de ellos, sabrá que es un
sistema operativo y notará que hay varios de ellos. El alumno también sabrá que es un
virus informático y como se elimina. Así mismo el alumno conocerá el sistema
operativo Windows XP, y las aplicaciones básicas de Microsoft Office 2013.

Temas y Subtemas

Unidad !

Unidad 1 Generalidades (20 hrs.)
1.1. Tecnologías de la Información

1.1.1 Definición
1.1.2 Tecnología y cambio cultural
1.1.3 Tecnologías de la Información y desarrollo económico

1.2. Computación en perspectiva
1.2.1. Historia
1.2.2 Conceptos: Informática, bit, b¡e, carácte¡ unidades de medición y equivalencias

1.2.3 Hardware (Unidades de entrada, salida, CPU y configuración)
1.2.4 Software y Clasihcación
1.2.5 Sistemas Operativos
1.2.6 Equipos de cómputo de escritorio y móviles
1.2.7 Ambiente de trabajo (escritorio de trabajo, íconos, barra de tareas, accesos

directos
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1.2.8 Administración de archivos y directorios
| .2.9 Arquitectura cliente-servidor

1.3. Redes digitales
1.3.1 ¿Qué son los protocolos de comunicación?
1.3.2 Modelo IP
1.3.3 Tipos de redes

1.4. Internet
1.4.1 Historia
1.4.2 Operación
1.4.3 Arquitectura 

t

1.4.4 Servicios
1.4.5 Tendencias

1.5. Servicios en internet
1.5.1 Video en línea
1.5.2 Redes Sociales
1.5.3 Plataformas para la educación no presencial
1.5.4 Estrategias de gestión de la información

1.6. Creatividad e Innovación
1.6.1 Creadores
1.6.2 Innovadores
1.6.3 Impacto Social
1.6.4 Impacto Económico

1.7. Tecnologías disruptivas
1.7.1 Definición
l.7.2Ejemplos (imprenta, máquina de vapor, transistores y semiconductores, iPhone,

Heads-up display (HUD), Realidad aumentada, entre otros)
1.7.3 Impactos

1.8. Platafonnas y servicios de Colaboración
1.9. Cómputo en Nube (Cloud Computing)

1.9.I Almacenamiento de datos
1.9.2 Aplicaciones

1.10. Cómputo Móvil (movilidad-mobility)
1.10.1 Tendencias y crecimiento
1.I0.2 Comunicación Móvil. Redes inalámbricas telefónicas y de datos
1.10.3 Hardware Móvil. Dispositivos de poder de procesamiento suficiente y eficiente

(bajo consumo de energía) ergonómicos y durables
1.10.4 Software para Móviles
1.10.5 Sistemas operativos en móviles

1.l0.5.1Apple iOS
1.10.5.2 Google Android
1.10.5.3 QNX con Blackberry
1. 1 0.5.4 Windows Mobile

1.10.6 Interfaces de usuario adecuadas
1.10.6.1 Touch
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1.10.6.2 Speech Interaction
1.10.6.3 HUD (Heads Up Display)

1.10.7 Analítica de grandes cantidades de datos: Anal¡ics y Big Data

Unidad ll WORD (10 hrs.)
2.1 Carpeta lnicio
2.2 Carpeta lnsertar
2.3 Carpeta Diseño
2.4 Carpetas Diseño, Correspondencia, Revisar y Vista
2.5 Tablas de contenido personalizadas
2.6Traba¡ar tablas.
2.7 Editor de ecuaciones

Unidad ll¡ EXCEL (30 hrs.)
3.1 Carpeta inicio
3.2Carpeta insertar
3.3Carpeta diseño de página
3.4Carpeta fórmulas
3.SCarpetas Datos, Revisar y Vista
3.6 Gráficos personalizados

Unidad lV POWER POINT (10 hrs.)

4.1 Carpeta lnicio
4.2 Carpeta lnsertar
4.3 Carpeta Diseño
4.4 Carpeta Animaciones
4.5 Carpetas Presentación con diapositivas, Revisar y Vista
4.6 Animación e hipervínculos

Unidad 5 Creación de un sitio WEB (10 hrs.)
5.1 Generalidades
5.1.1 Origen y evolución
5.1.2 Conceptos básicos
5.1.3 Elementos que conforman una página web eficiente
5.1.3.1 Ejemplos
5.2Btapas del diseño web
5.2.1 Hospedaje del sitio web (dominio, hospedaje, capacidad, servicios, costos)
5.2.2Delimitación del contenido (Objetivos, audiencia, selección de información)
5.2.3 Organización de la información (lerarqtización y balance de la información)
5.2.4 Estructura (Vínculo entre páginas, ayudas de navegación, índices del sitio)
5.2.5 Plantilla base, diseño y estilo del sitio
5.2.6 Ensamble final y prueba
5.3 Creación de un sitio web con Gooele Sites

Aven¡da lndependencia Nacional # 151, AuUán de Navarro, Jatisco; C.p, 48900, Tets. (317) 382-50-10
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6. TAREAS, ACCIoNES yro pnÁcucAs DE LABoRAToRIo

Diversas por aplicación.

7. BIBLIOGRAFIA BASICA

No. AUTOR nño or
rorcróru

EDITORIAL No. de
pagrnas

L 004
FER

lnformática paso a

paso
Ferreira
Corté2,
Gonzalo

2002 ALFAOMEGA

2 Larousse

diccionario
ilustrado de
informática

Jaume Colás

Gil

2002 SPES

3 Domine Microsoft
Excel 2002

Pérez López,

Cesar

2002 Alfaomega 706 p

4 Análisis de datos
con Microsoft Excel

Berk, Kenneth
N

2002 Thomson
Learning

587 p

5 Guía rápida para

Excel 2000
Hillar, Gaston 2003 Hasa L92 p

6 Office 2OL3 -

Manual práctico
paso a paso 2a Ed

PEÑA,

Rosario;

BALART,

Laura;

CUARTERO,

Julio;
ORBEGOZO,

Borja

20L3 Alfaomega,
Altaria
Editorial

820
págs.

Rústica,

L7x23

cms.

ISBN

978-
607-
707-
690-2

7 Aprender Office
2013 con 100
ejercicios prácticos

Pascual

González,
Fra ncisco

20L4 Alfaomega,
Marcombo

216 págs.
Rústica,
79.5x24
cms.
ISBN
978-607-
707-738-
1
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I lntroducción a la

computación
Peter Norton
Claudia
Fuentes,

Héctor
Esqueda

2006 McGraw-Hill
lnteramericana

656 p

9 Conceptos de
informática

Prieto
Espinosa,

Alberto.
Beatriz Prieto
Campos

200s McGraw-Hill 533 p

10 Breve historia de la
computación y sus
pioneros

Coello Coello,

Carlos A.

2003 FCE 3s8

8. BIBLIOGRAFIACOMPLEMENTARIA

N

§

N
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TITüLO COMPLETO AUTOR ANO DE

EDICION

EDITORIAL N¡, de
pagtnas

L Curso de lnformática Personal López

Antonio
2002 CULTURAL 6v

2 Formatear e imprimir Etherington,
Sue

2002 Grijalbo 72p

3 Computación interactiva Kenneth C.

Laudon; tr.
Rebeca

Alicia

Sanchez

Lopez

2003 McGraw-Hill
lnteramericana

2v

4 Diccionario de computación e

lnternet: Con glosario de
términos de lnternet ingles-
español

Bibliodata 2002 Bibliodata 376 p.

+CD

5 lntroducción a la computación Norton,
Meter
Jorge

2003 McGraw-Hill 544 p

ISBN
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lnformática básica Mc Graw Hill

Sistemas Operativos Addison
Wesley

9. cRITERIoS y MECANISMoS pARA LA ACREDtractóN

§

Exámenes parciales, Prácticas en clase, Tareas e Investigación, Asistencia, Producto final por aplicación.

10. EvALUACIoN Y CALIFICACIÓN

Unidad de Competencia: Porcentaie:
Exámenes Parciales 40%
Tareas, trabaios, asistencias, etc. 40%
Producto final por aplicación 20%

Fecha de actualización

29 DE JUNIO AL 6 de JULIO del 2016

TSUEMA*
Técnico
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