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Nombre del curso

Catalogacion y manejo de lenguajes controlados

Programa al que pertenece

Licenciatura en Bibliotecologia y Gestidon del
Conocimiento

Experto disciplinar

Beatriz Elena Davalos Alcocer

Asesor pedagdgico

Marissa Michel Madera

Fecha de elaboracion

05/05/2013

El estudiante disefia catdlogos en linea utilizando normas internacionales para hacer accesible la informacién a los usuarios, posibilitando que
se comparta informacién con otras instituciones por la calidad y uniformidad de los registros.

Conocimientos

= |mportancia de la organizacién bibliografica en una unidad de informacion.

= Caracteristicas de las Reglas de Catalogacién Angloamericanas, de MARC 21 y de los Metadatos.

= Caracteristicas de los sistemas de clasificacién mas utilizados en México.

= Técnicas de clasificaciéon

= Estructura de los vocabularios controlados, encabezamientos de materia, tesauros y descriptores.

= Estructura de la signatura topografica

= Caracteristicas de los sistemas de automatizacidn para generar catalogos en linea de libre acceso y por
compra.

= Conformacion de catalogos en linea

Habilidades

= |nterpretacion y aplicacién delas Reglas de Catalogacidn Angloamericanas 22 edicidn, a diversos tipos de
recursos informativos.
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= Clasificacion y asignacién de encabezamientos de materia y/o descriptores.

= Construccion de la signatura topografica

= Codificacién de la informacion utilizando el formato MARC

= Seleccidn el sistema de automatizacién mas adecuado para conformar el catalogo en linea.

= Aplicacién de técnicas de clasificacion

= Conformacion de catalogos en linea

= |nterés en la organizacién de los recursos informativos de una unidad de informacién utilizando normasy
estandares internacionales.

® Inclinacién en organizar los recursos informativos para proporcionar un servicio de calidad a los usuarios.

= Responsabilidad y compromiso en el manejo de la informacién y la aplicacién de las normas.

Valores! = Honestidad en el uso de las normas aplicables.

» Eticay respeto a los derechos de autor en el uso de la informacién.

Actitudes

Aludir no sélo a valores universales, sino de postura ante los problemas y alternativas de atencion.

Implementar servicios informativos que generen valor en su comunidad al coadyuvar en la resolucién de problematicas a nivel personal y
social, a partir del uso de informacidn cualificada y del conocimiento generado en las organizaciones y redes de profesionales.

- Disefio de un catélogo en linea con veinticinco recursos informativos utilizando las Reglas de Catalogacion
Descripcidn . Angloamericanas, asignando encabezamientos de materia y/o descriptores, estableciendo el nimero de
- clasificacion y Cutter para integrar la signatura topografica, codificando la informacién en formato MARC y
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seleccionando un sistema automatizado para generarlo.

6. RECORTE DE CONTENIDO (unidades y contenidos).!
e nne e L Productoffinal

Sistemas de Catalogo
Titulo Organizacion bibliografica | Catalogacion ., . almacenamientoy
. ., e Catalogacién por materia .,
de la informacion descriptiva recuperacién de la
informacién
Analizar los elementos Aplicar las Reglas de Aplicar los sistemas de Aplicar la Disefiar un catalogo
que involucran el proceso | Catalogacion clasificacién mas codificacion de los en linea utilizando
de organizacidn Angloamericanas para | utilizados en la recursos en formato | normas
bibliografica y su realizar la descripcidon | clasificacion de diversos MARC utilizando un | internacionales para
importancia dentro del fisica de diferentes recursos informativos. sistema de hacer accesible Ia
Objetivo control bibliogréfico. jcipos de recursos automatizacion informacién a sus
informativos. usuarios, con la
posibilidad de
compartir su
informacién con
otras instituciones
por la calidad vy
uniformidad de sus
registros.
1. Organizacién de la 2. Descripcion 3. Vocabularios controlados 4. Sistemas de
C i informacion catalograficay 3.1. Listas de automatizacion
ontenido 1.1 Necesida; metadatos encabezamientos de 4.1. MARC 21
d para organizar la 2.1. Reglasde materia 4.2. Formatos de
informacién Catalogacién 3.2 Tesauros captura
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Concépto
s basicos sobre
organizacién de la
informacion
1.3

1.2

Investiga
cion previa de recursos
informativos

Angloamericanas
2.1.1 Asientos
principales.

2.1.2 Descripcion fisica

3.3 Coémo asignar
encabezamientos de
materia y/o descriptores
3.4. Clasificacion

3.4.1. Principales Sistemas
de Clasificacién

3.4.2. Técnicas de
clasificacién

3.5. Conformacion de la
signatura topografica

Producto de la
unidad

Ensayo en donde se
mencionen los siguientes
puntos: la catalogacion
como medio de
almacenamientoy
recuperacioén, objetivos,
funciones, significado y
su relacién con el control
bibliografico

Formato en Word con
la catalogacién
descriptiva de 25
recursos informativos
de diversos formatos y
tipos de asientos en
los que se incluya:
.Autor personal (2)
).De dos a tres autores
(2)
c. Entidad
Corporativa (2)
|.Asientos principales
por titulo (2)
:.Memoria de Congreso
(2)

. Informe de gobierno

(2)

Formato Word con la
asignacion de
encabezamientos de
materia y/o descriptores
de los 25 recursos
informativos

Clasificar los 25 recursos
informativos de acuerdo
al sistema de clasificacion
seleccionado.

Conformar la signatura
topografica utilizando el
programa OCLC Dewey
Cutter Program

Formato en Word
con la codificacién
en formato MARC
de los 25 recursos
informativos
procesados

Disefio de un
catdlogo en linea de
veinticinco recursos
informativos
utilizando las Reglas
de Catalogacién
Angloamericanas,
seleccionando un
sistema de
clasificacion (LC o
Dewey), integrando
la signatura
topografica,
asignando los
encabezamientos de
materia utilizando
vocabularios
controlados,
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| .Censo (2) codificando la
1.Peliculas (3) informacién en
Mapas (2) formato MARCy
- Recursos continuos (3) seleccionando un
.Recursos electrénicos sistema
(3) automatizado para
generarlo.

Se pueden insertar o eliminar unidades (subcompetencias) dependiendo de las necesidades de cada curso.

Codigo: DEFM-05; Rev: 1; Fecha: 25/11/10



S UNVERSDADDE GUADALAIARA Formato 1
Sistema de Universidad Virtual Disefio Estructural

L1 UBGVIRTUAI

o Amaya, . H. M., American Library Association y Joint Steering Committee for Revision of AACR. (2003). Reglas
de catalogacion angloamericanas: RCAA. (22 ed.) Bogota: Rojas Eberhard Editores.

o Biblioteca Luis Angel Arango. (1998). Lista de encabezamientos de materia para bibliotecas. Bogota: Rojas
Eberhard Editores.

Comunidad Koha en espaiiol Recuperado de http://es.koha-community.org/

o Direccién General de Bibliotecas Procesos Técnicos. Bitdcora de catalogacion del material bibliografico de las
bibliotecas de la UNAM. Recuperado de http://tecnicodgb.wordpress.com/

o Frias Montoya, J. A., Rokiski Lazaro, G. (2006). “El acceso a la informacién en los catdlogos en linea” p.71-105.
En La descripcidn bibliografica y sus puntos de acceso en el catdlogo de la biblioteca: evolucidn histérica 'y
problematica actual. Madrid : Universidad Complutense. E-brary

o Library of Congress Classification Outline.(2009). [En linea]. Washington, D.C.: Library of Congress. Recuperado
el 5 de agosto de 2010, en http://www.loc.gov/catdir/cpso/lcco/

Basica o Frias Montoya, J. A., Rokiski Lazaro, G. (2006). “Principales problemas de acceso a la informacién en el catdlogo
de la biblioteca” p.106-130. En La descripcion bibliografica y sus puntos de acceso en el catdlogo de Ia
biblioteca: evolucién histdrica y problematica actual. Madrid : Universidad Complutense. E-brary

o Martinez Arellano, F.F. (1989). Importancia de los procesos técnicos dentro de la actividad bibliotecaria.
Recuperado de http://www.dgbiblio.unam.mx/servicios/dgb/publicdgb/bole/fulltext/vollV4/procesos.htm

o Martinez Arellano, F., Garcia Lépez, C. (s.f.) La asignacion de encabezamientos de materia en el Departamento
de Procesos Técnicos de la Direccién General de Bibliotecas de la UNAM Recuperado de
http://www.dgbiblio.unam.mx/servicios/dgb/publicdgb/bole/fulltext/volVI2/asigna.html

o Pérez Matos, N. E. (2006). De la descripcion bibliografica a la asignacion de metadatos: un llamado al orden. [En
linea]. Acimed, Vol.14, No.6, noviembre-diciembre. Recuperado el 5 de agosto de 2010, en
http://bvs.sld.cu/revistas/aci/vol14 6 _06/aci12606.htm

o Sistema de Clasificacion Decimal de Dewey. Tercer sumario Recuperado de
http://biblioteca.univa.mx/images html/dewey/Dewey.pdf
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Soria Ganzalez, I. La organizacién de la informacién, los lenguajes documentales y la normalizacidn. (s. f.).
Madrid: Consejo Superior de Investigaciones Cientificas, Unidad de Coordinacién de Bibliotecas. Recuperado el
5 de agosto de 2010, en http://www.binal.ac.pa/archivos/catcoop/auts/orginfo.PDF

Complementaria

Frias Montoya, J. A., Rokiski Lazaro, G. (2006). La descripcion bibliografica y sus puntos de acceso en el catalogo
de la biblioteca: evolucién histdrica y problematica actual. Madrid : Universidad Complutense. E-brary
Orizaga Rodriguez, C.(2011) Curso de procesos técnicos. Universidad Auténoma de Nayarit Recuperado de
http://bibliotecas.uan.mx/rincon/pdf/procesos.pdf

Pérez Matos, N. E. (2006). De la descripcién bibliografica a la asignacién de metadatos: un llamado al orden. [En
linea]. Acimed, Vol.14, No.6, noviembre-diciembre. Recuperado el 5 de agosto de 2010, en
http://bvs.sld.cu/revistas/aci/vol14_6_06/aci12606.htm
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